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O evidenci majetku

Mésta Bystfice nad Pernstejnem

Zpracuijici organ:

Odbor financi a OZU

o CASTI
CLENENi DLOUHODOBEHO MAJETKU

Clanek 1
Dlouhodoby nehmotny majetek

Majetek s dobou pouzitelnosti del$i nez 1 rok a zaroven s pofizovaci cenou vy$si nez  60.000
KE, kromé 018 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek, kde je pofizovaci cena 7.000 K¢ az
60.000 K¢.

Uget | Nazev majetku DalSi podminky zarazeni
Nehmotné vysledky | Nabyty samostatné nebo vytvoreny vlastni ¢innosti za uéelem
012 | vyzkumu a vyvoje obchodovani s nimi.
Nabyty samostatné, tj. neni soucasti nabytého hardware a jeho
013 Software ocenéni, a jeho technické zhodnoceni.

Pfedmeéty priimyslového viastnictvi ( napf. licence, primyslovy
vzor, patent, zlepSovaci navrh, vynalez, ochranna znamka)
a vysledky dusevni tvofivé ¢innosti a prava podle zvlastnich

014 | Ocenitelna prava predpisl a jejich technické zhodnoceni.
Drobny dlouhodoby | Pofizovaci cena 7 000 K¢ az 60 000 K&; doba pouzitelnosti
018 | nehmotny majetek delSi nez 1 rok.

Ostatni dlouhodoby
019 | nehmotny majetek Jiny ocenitelny nehmotny majetek.

Dle § 11 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. lesni hospodaiské plany, povodhové plany, plany povodi,
energetické audity a technické audity povazuje Ucetni jednotka za provozni naklad a na
majetkovych uctech je neeviduje, pokud nerozhodne jinak nadfizeny organ nebo poskytovatel
dotace (pfispévku) u konkrétnich jednotlivych piipadd (zamér pofizeni majetku dlouhodobého).

Clanek 2
Dlouhodoby hmotny majetek

| Uget | Nazev majetku | Podminky zafazeni ]




Vzdy bez ohledu na pofizovaci cenu, dale technické zhodnoceni
staveb, pravo stavby
Clenéni:01XX-bytové domy a bytové jednotky
02XX-budovy pro sluzby obyvatelstvu
03XX-jiné nebyt. domy a nebyt. jednotky
04XX-komunikace a vefejné osvétleni
05XX-jiné inzenyrské sité
021 Stavby 06XX-ostatni stavby

Doba pouzitelnosti del$i nez 1 rok, pofizovaci cena vyssi nez
40.000 K¢ a technické zhodnoceni tohoto majetku a technické
zhodnoceni DDHM v cené nad 40.000 K¢ v pribéhu
kalendainiho roku, pfedméty z drahych kovd, pokud nejsou
predméty kulturni hodnoty nebo kult.pamatky

Samostatné Clenéni: 022/30-stroje,pfistroje a zafizeni, inventar
hmotné movité 022/40-pracovni stroje
véci a soubory 022/50-vypocetni technika
hmotnych 022/60-dopravni prostredky
022 movitych véci 022/70-nabytek, inventar
Pofizovaci cena od 3.000 K¢ do 40.000 K¢&; doba pouzitelnosti
Drobny delsi nez 1 rok
028 dlouhodoby Dale vzdy bez ohledu na vy$i pofizovaci ceny:
hmotny majetek - pfedméty z drahych kovl, pokud nejsou dlouhodobym maj.

- véci z ukonéeného finanéniho leasingu koupené najemcem
- vécna bremena (obec opravnéna) nesouvisejici se stavbou
s pofizovaci cenou < 40.000 K&

Vécna bfemena (obec opravnénd) nesouvisejici se stavbou
Ostatni s porizovaci cenou > 40.000 KE.

dlouhodoby TZ DHM nevykazovaného v poloz. A.Il.2 kulturni pfedméty —
029 hmotny majetek A 115 péstitelské celky trvalych porostl

Vzdy bez ohledu na vysi pofizovaci ceny.

Clenéni: 01XX pozemky stavebni
02XX lesni pozemky
03XX orna puda, zahrady, trv. trav. porost, rybniky
04XX zastavéna plocha

031 Pozemky 05XX ostatni pozemky

Vzdy bez ohledu na vysi ocenéni, zejména kulturni pamatky,
sbirky muzejni povahy, pfedméty kultumi hodnoty, umélecka
032 Kulturni pfedméty | dila a obdobné véci, a to véetné souborll tohoto majetku

Clanek 3
Dlouhodoby finanéni majetek

Dlouhodoby finanéni majetek obsahuje zejména cenné papiry a podily, které budou v drzeni
ucetni jednotky déle nez jeden rok.

Finanéni majetek bude pfecenovan krozvahovému dni ekvivalenci osobou odpovednou —
vedouci finan¢ni uctarny.

Clanek 4
Jiny dlouhodoby majetek

Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek (ODHM-podrozvahovy ucet), tj. majetek v ocenéni
jedné polozky od 1.000 K& do 2.999 K¢ a dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok.



Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek (podrozvaha), tj. majetek v ocenéni jedné polozky
od 1.000 K& do 6.999 K¢ a dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

V majetkové evidenci nebudou evidovany pracovni a ochranné pomucky (napf. rukavice, helmy
v€. pfisluSenstvi, pracovni stejnokroje, zasahové obleky, pracovni boty, hadice, pohotovostni
brasny apod.). Pracovni a ochranné pomucky jsou povazovany za material a tak o nich bude
také uctovano. K tomuto materialu bude vedena pomocna evidence.

Druhy majetku, u kterych se doba pouzitelnosti povazuje za dobu krat$i nez jeden rok bez
ohledu na vysi pofizovaci ceny, déle pak textilie, rizné folie, plachty na kryti bazénu, piskovist,
automobilli, vyrobky slouzici jako obaly, vyrobky z papiru a tenkych plastd, nebude zafazen do
majetkove evidence.

CAST IL
PORIZENI A OCENENi DLOUHODOBEHO MAJETKU

Clanek 5
Pofizeni diouhodobého hmotného a nehmotného majetku

Osoba odpovédna za pofizovany dlouhodoby majetek vede veskerou dokumentaci k tomuto
majetku do doby zavedeni majetku do uzivani. Prlbézné predklada finanénimu odboru
odsouhlasené faktury a smlouvy véetné zaloh.
Analyticky budou ¢lenény jednotlivé majetky, pfip. jednotlivé druhy majetkl. Jsou-li zadany
napf. variantni studie nebo projekty, do porizovaci ceny vstupuji naklady na vsechna variantni
reseni.
Do doby uvedeni majetku do uzivani se pofizovany dlouhodoby majetek sleduje na uétech:

= 041 — nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek

= 042 — nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek

Zalohy poskytnuté na pofizeni dlouhodobého majetku se sleduji na uctech:
= 051 - poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek
= 052 — poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek

Po dokonceni akce osoba odpovédna za pofizovany dlouhodoby majetek odsouhlasi vyslednou
castku s vedouci uctarmy vcetné vyreseni dohadnych polozek a pfipravi podklady pro
zavedeni do majetkové evidence — viz zasady pro uvedeni majetku do uzivani. Tyto podklady
predlozi osoba odpoveédna nebo spravce majetku majetkopravnimu odboru k zaevidovani.

V pfipadé, ze dojde k vyznamnému prechodnému snizeni hodnoty majetku (vice nez 20%
snizeni hodnoty majetku - §65 odst.2 Vyhlasky 410/2009 Sb.) bude o této skutecnosti Gctovano
dle CUS €. 706 — Opravné polozky a vyfazeni pohledavek pro nékteré vybrané Gcetni jednotky,
které vedou ucetnictvi podle vyhlasky €. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.
= u dlouhodobého nedokonéeného majetku (Ucet 041,042) vysi opravné polozky stanovi
osoba odpovédna za pofizovany dlouhodoby majetek

= u dlouhodobého majetku evidovaného na majetkovych Uctech stanovi vysi opravné
polozky spravce dlouhodobého majetku.

= Opravna polozka k pozemkim zatizenych vécnymi biemeny se nevytvofi v pfipadech,
kdy VB podstatnym zplsobem nesnizi hodnotu pozemku nebo v pfipadech, kde
evidenéni hodnoty pozemkli neodpovidaji hodnotam realnym. Vécna bifemena
nesnizuji hodnotu majetku o vice nez 80 %.

Clanek 6
Stavby

Nedilnou soucasti domli, budov a staveb (stavebnich dél) jsou zafizeni a predmeéty, které
z hlediska stavebniho dila umoznuji jeho funkci a Ucel, ke kterému jsou urCeny. Takovato
zafizeni a pfedmety musi byt se stavebnim dilem pevné spojena a nelze je demontovat, aniz by



dodlo ke znehodnoceni funkce a Ucelu stavebniho dila, a jsou zpravidla soucasti celkove
dodavky stavebniho dila.

Pri ureni, zda se jedna o soucast stavby, se ucetni jednotka bude rémcove fidit pokynem GFR
D-22 k jednotnému postupu pfi uplatiovani nékterych ustanoveni zakona &. 586/1992 Sb., o
danich z pfijmU, ve znéni pozdéjsich predpisl (§ 26).

Cléanek 7
Zasady pro uvedeni majetku do uzivani

Pro zafazeni majetku do uzivani bude vypracovan ,Protokol o zafazeni majetku’, ktery bude
predlozen odboru financi a OZU spoleéné s dalsimi doklady:
= zapis o prevzeti budovy, delimitacni protokol

= povoleni k uzivani (dokument dle charakteru stavby — upraveno zakonem o uUzemni
planovani a stavebnim fadu €. 183/2006 Sb.), navrh na vklad vlastnického prava do KN

= kupni smlouva, darovaci smlouva, sménna smlouva

= obdobny dokument podle povahy nabyti
Dlouhodobym hmotnym majetkem se stavaji pofizované véci uvedené do stavu zpUsobilého
k uzivani, kterym se rozumi dokonceni véci a spinéni technickych funkci a povinnosti
stanovenych zvlastnimi pravnimi predpisy pro uzivani (zpUsobilost k provozu). Toto ustanoveni
se nepouzije v pfipadé nabytych véci, které pied nabytim byly uvedeny do stavu zptisobilého
k uzivani a nevyzaduji montaz u nabyvatele.
Zaroven s ocenénim musi byt znama vyse transferu (pokud byl poskytnut) nebo jeho vyse s co
nejvétsi presnosti.
Obdobné se postupuije v pfipadé technického zhodnoceni.

Datem zafazeni majetku do uzivani je u staveb pofizenych vlastni investorskou Cinnosti datum
povoleni k uzivani (dokument dle charakteru stavby — upraveno zakonem o Uzemni planovani a
stavebnim rfadu ¢. 183/2006 Sb.), u nemovitosti datum podani navrhu na vklad.

Za nemovitost je také povazovano pravo stavby, u kterého je smlouvou ur¢ena doba platnosti
v rozmezi 1 — 99 let. Doba platnosti = stanovena doba pouzivani pro odpis majetku.

V pfipadé, Ze Ucetni jednotka zfidi Zadateli pravo stavby, pak pravo stavby zaznamena osoba
odpovédna za evidenci majetku (pozemku) na kartu daného pozemku a tento pozemek pievede
na analyticky Ucéet odpovidajici charakteru pozemku.

Pokud pravo stavby zfidi ucetni jednotka bez zaméru realizovat stavbu, pak bude pravo stavby
zauétovano na uéet 021 a odepisovano dle stanovené doby pouzivani (doba platnosti uvedena
ve smlouvé). Do majetkové evidence bude pravo stavby zavedeno datem podani navrhu na
vklad do KN. Podkladem pro zarazeni majetku bude vyplnény zafazovaci protokol, ktery
spravce majetku predlozi osobé odpovédné za evidenci majetku k zaevidovani. V den, kdy
pravo stavby konci (dle smlouvy) se vlastnikem stavby stava stavebnik. K tomuto dni spravce
majetku pfedlozi vyfazovaci protokol, ktery opatfi svym podpisem. Poté pracovnik odpovédny
za evidenci majetku pravo stavby z majetkové evidence vyfadi a zajisti promitnuti teto
skute¢nosti do u€etni evidence.

Pokud pravo stavby zfidi Uc¢etni jednotka se zamérem realizovat stavbu, pak bude pravo stavby
zauétovano na uéet 042 — nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek a do majetkové a ucetni
evidence bude pravo stavby pfevedeno spolecné s dokonéenou stavbou. Podklad pro zarazeni
do majetkové evidence je stejny, jako u prava stavby bez zameéru stavbu realizovat.

V pfipadé zamitnuti ndvrhu na vklad vlastnického prava do KN ve spravnim fizeni v ramci
Uéetniho obdobi (rok), pozada spravce majetku pisemné o storno Ucetnich dokladd tykajicich
se uctovani o predmétném nemovitém majetku. V pfipadé, ze mezi dnem podani navrhu na
vklad vlastnického prava do KN a dnem doru¢eni ozndmeni o zamitnuti navrhu na vklad
vlastnického prava do KN probéhla roéni uzavérka, zpracuje spravce majetku novy ucetni
doklad véetné prilon pro zauétovani storna ucetniho dokladu tykajiciho se pfedmeétného
majetku.

Pokud se majetek nekolauduje, ani nezapisuje do katastru nemovitosti, je datem uskutecnéni
Gcetniho pfipadu den, kdy se majetek skuteéné zadal pouzivat, uvedeny na zarazovacim
protokolu.



Pfi zafazovani dlouhodobého hmotného majetku — Gcet 032 Kulturni pfedméty jsou k uéetnimu
dokladu prikladany tyto doklady:

= protokol o zarazeni majetku

Pri zafazovani dlouhodobého hmotného majetku — ucet 022/xxxx jsou k uéetnimu dokladu
prikladany tyto doklady:

= protokol o zarazeni majetku a zapis o prevzeti stroje nebo zafizeni (pokud byl
vyhotoven)

Pfi zafazovani dlouhodobého hmotného majetku a dlouhodobého nehmotného majetku — ucéet
031/xxxx jsou k u€etnimu dokladu pfikladany tyto doklady:

= kartografické dokumenty, vypisy z evidence nemovitosti

Soucasti pofizovaci ceny dlouhodobého majetku jsou i naklady souvisejici s pofizenim tak, jak
jsou uvedeny v ust. § 55 odst. 1, vyhlasky €. 410/2009 Sb. v platném znéni.

Clanek 8
Rozvrhovani spoleénych nakladi souvisejicich s pofizenim dlouhodobého
majetku

Pokud se cena evidovana v nedokonceném majetku tyka vice samostatnych dlouhodobych
majetkl, rozpocte se na zékladé zvolené rozvrhové zakladny.
Za rozvrhovou zakladnu se zpravidla voli:

= znalecky posudek
= rozpocet stavby dle jednotlivych stavebnich objektu
= podil hodnoty majetku na celkové ¢astce fakturace nebo kupni smlouvy

Clanek 9
Pofizovani dlouhodobého majetku a jeho
ocenéni
Zpusob poftizovani Zpusob ocenéni Poznamka
Koupi Pofizovaci cenou cena majetku + naklady souvisejici
Koupi- investiéni Pofizovaci cenou cena majetku + naklady souvisejici,
vystavbou + vlastni naklady aktivace vlastnich pfimych nakladd
pfimé naklady, pfip. ¢ast nepfimych — o
zpUsobu vycisleni nepfimych nakladu
rozhodne osoba odpovédna za danou
Vlastni ¢innosti Vlastnimi naklady investiéni akci
Bezuplatnym prevodem, Reprodukcni pofizovaci | cena, za kterou byl majetek pofizen
darovanim cena v dobé, kdy se o ném uctuje -
Prevodem mezi vybranymi | PC + vySe opravek + vySe ocenéni dle prevodce - na kartu
ucetnimi jednotkami, které | vyse transferu (pokud majetku budou zapsany vsechny
odpisuji majetek byl poskytnut) uvedené hodnoty

Do pofizovaci ceny dlouhodobého majetku vstupuiji Groky z uvérli a pujéek pfijatych na pofizeni
dlouhodobého majetku a to pouze do doby uvedeni pofizovaného majetku do stavu
zpUsobilého k uzivani.

Pokud vzniknou vydaje souvisejici se zaji$ténim financovani a administraci pfijatych transfer(
dle CSU &. 703, budou tyto vydaje zahrnuty do PC dlouhodobého majetku.

V souladu s ustanovenim § 25 odst. 1, pism. k) zakona ¢. 563/1991 Sb. v platném znéni se




1 K& ocenuji kultumi pamatky, sbirky muzejni povahy, pfedmeéty kulturni hodnoty a cirkevni
stavby, pokud neni znama jejich pofizovaci cena.

Podrobnéji: Zakon €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, vyhlaska ¢. 410/2009 Sb. v platném znéni.

Pofizovani dlouhodobého majetku je mozné jen v ramci schvaleného rozpoctu, pofizovani
nemovitosti jen na zakladé usneseni zastupitelstva.

Postup uctovani o diouhodobém nehmotném a hmotném majetku (pofizeni, ocenéni, vyrazeni)
upravuje CUS pro nékteré vybrané ucetni jednotky €. 710 — Dlouhodoby nehmotny majetek a
dlouhodoby hmotny majetek.

Clanek 10
Technické zhodnoceni

Pro jednoznaéné vymezeni vydaju je rozhodujici, zda majetek nezhodnocuji a tim nezvysuji
jeho hodnotu (cenu) nebo naopak zda jeho hodnotu (cenu) zvys$uji a tim majetek zhodnocuji.
Z tohoto diivodu musi byt vzdy jiz pfed zahajenim financovani akci pfi pfipravé, objednavani a
uzavirani smluv rozhodnuto osobou odpovédnou, zda se bude jednat o:

= noveé porizeni

= technické zhodnoceni (modernizaci, rekonstrukci, nastavbu, pfistavbu a stavebni
Upravu)
opravu
udrzbu
demolici

= vady a nedodélky
Nové pofizeni predstavuje vznik nebo nabyti nového majetku &i véci. Pofizeni dlouhodobého
nehmotného majetku pfi pofizovaci cené nad 60 000 K¢ a dobé pouzitelnosti nad 1 rok, resp.

dlouhodobého hmotného majetku pfi pofizovaci cené nad 40 000 K& a dobé pouzitelnosti nad 1
rok se hradi z investi¢nich vydajt.

U4

Technické zhodnoceni - technickym zhodnocenim se rozumi dokonCené zasahy do
dlouhodobého nehmotného majetku nebo dlouhodobého hmotného majetku, které maji za
nasledek zménu jeho Ucelu nebo technickych parametr(, nebo rozsifeni jeho vybavenosti nebo
pouzitelnosti, vcetné nastaveb, pfistaveb a stavebnich Uprav, pokud vynalozené naklady
dosahnou ocenéni stanoveného pro vykazovani jednotlivého dlouhodobého majetku podle §11
odst. 2 Vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. (dlouhodoby nehmotny majetek) a §14 odst. 9 Vyhlasky

410/2009 Sb. (dlouhodoby hmotny majetek). V posouzeni skute¢nosti, zda jde o technicke
zhodnoceni nebo o opravu a udrzbu, je vzdy nutno se opirat o stanovisko technikl a podle toho
postupovat v navaznosti na definici technického zhodnoceni. TZ je hrazeno z investiCnich
vydajl.

Oprava znamena odstranéni ¢astec¢ného fyzického opotfebeni nebo poskozeni véci za ucelem
uvedeni do predchoziho nebo provozuschopného stavu. Opravou se majetek regeneruje beze
zmény pofizovaci ceny, jejim provadénim nemlze vzniknout nova véc. Uvedenim do
provozuschopného stavu se rozumi provedeni opravy i s pouzitim jinych nez plvodnich
material(, dilG, soucasti anebo technologii, pokud tim nedojde k technickému zhodnoceni.
Hradi se z provoznich — neinvesti¢nich - prostiedkd. Pokud jde u upravované konstrukce pouze
o vyménu jednotlivych dili pfi nezvySené celkové hodnoté konstrukce, jde o opravu hrazenou
z neinvesti¢nich prostiedkl, nebot cena opravy nezvysuje pofizovaci cenu majetku.

Udrzba znamena pravidelnou péci, soustavnou &innost za ucelem zpomaleni fyzického
opotiebeni a predchazeni porucham a odstranovani drobnéjsich zavad. Udrzbou se majetek
regeneruje beze zmény pofizovaci ceny, jejim provadénim nemulze vzniknout nova véc. Hradi



se z neinvesticnich prostfedku. Opravy a udrzba neznamenaji technické zhodnoceni majetku.

Demolice je odstranéni (likvidace) stavby. Je-li soucasti nové investicni vystavby, hradi se
z investi¢nich prostiedku, v ostatnich pfipadech z neinvestiénich prostiedka.

Vady a nedodélky zjisténé pfi prevzeti stavby nebo pfi kolaudaci se neposuzuji samostatné,
ale jako soucast objednanych praci, které hradi investor z investi¢nich nebo neinvesti¢nich
prostfedkll podie specifikace téchto praci.

CASTIIL
EVIDENCE MAJETKU

Clanek 11
Registr majetku

Veskery majetek vymezeny touto smérnici je evidovan prostfednictvim informaéniho systému
GINIS. Inventamni Cisla jsou generovana automaticky.

Spravce majetku je povinen v pfipadech, kde je to mozné, oznalit majetek pfidélenym
inventarnim Cislem, a to zpUsobem pokud mozno trvalym.

Osoba odpovédna za vedeni registru neni opravnéna provadét do registru zasahy nepodiozené
prakaznimi ucetnimi zaznamy.

Prevod majetku mezi stfedisky bude do registru majetku zaznamenan po prediozeni prevodky,
kterou svym podpisem potvrdi pfedavajici a také prejimajici odpovédna osoba.

Osoba odpovédna za vedeni registru zajisti promitnuti této skuteénosti v majetkové evidenci.

Clanek 12
Majetek svéfeny zaméstnanctim
Pri ukonceni pracovniho poméru je zaméstnanec povinen odevzdat svéfené pracovni predméty
(mob. telefon, vypocetni techniku, razitka apod.).

Clanek 13
Vyrazovani majetku

Dlouhodoby majetek se vyfazuje zejména prodejem, likvidaci, bezuplatnym pfevodem
(darovanim), pfevodem na zakladé pravnich predpist, vkladem do obchodni spoleénosti nebo
druzstva a v disledku $kody nebo manka.

Navrhy na vyfazeni majetku pfedkladaji vedouci odborl (spravce majetku) za spravovany
majetek Likvidacni komisi (dale jen LK). Spravce majetku navrhne zplsob vyiazeni.

= Neupotiebitelny - majetek, ktery pro piné opotiebeni nebo poskozeni, popf. zastaralost
nebo nehospodarnost neni schopen dal$iho provozu a takovy majetek, ktery jiz dale
nemUize slouzit svému ucéelu.
= Prebyte¢ny - majetek, ktery spravce kapitoly jiz nepotiebuje pro pinéni svych Gkold.
Prebytecny majetek musi prokazatelné spravci majetku pred navrhem LK nabidnout
véem ostatnim odboriim. V pfipadé jejich zajmu o prevzeti zajistit samostatné ucetni
prevod. Pokud nikdo ze spravci meéstského majetku nebude mit vyuziti pro takovy
majetek, nastupuje navrh HLK .
Navrhy na vyfazeni majetku poddvaji spravci majetku k rukdm predsedy LK prabézné.
Predseda komise nasledné urci termin jednani komise (nejméné 2x roéné).
Navrh podany spravcem majetku musi obsahovat:

= inventarni Cislo

nazev majetku

misto jeho umisténi

pofizovaci hodnotu

rok pofizeni

zdlvodnéni navrhu véetné potvrzeni o neopravitelnosti (resp. revizni zpravy predevsim

R



u elektrozarizeni)

= navrh na zplUsob vlastni fyzické likvidace nebo dal§iho naloZeni s majetkem.
Fyzicka likvidace se provadi prednostné prostrednictvim sbérnych surovin, ziskanim palivoveho
dfivi nebo jinych dale vyuzitelnych komponentl. V posledni fadé zni¢enim nebo vyvezenim na
sbérny dvlir apod. Zpusob likvidace by mél byt volen takovy, aby nevyvolal dalSi naklady, ale
spiSe pfines| néjaky vynos.
Pokud dojde k prodeji majetku tfetim osobam, prednost ma vzdy nejvy$si nabidka. Formu
prodeje navrhne spravce majetku.
Za fyzickou likvidaci a prodej majetku odpovida po schvaleni pfislusnym orgdnem mésta
spravce majetku.
Vytézek z likvidace vyfazeného majetku je vzdy pfijmem mésta.
Pro vyrazeni majetku z evidence potvrdi spravce majetku svym podpisem vyrazovaci protokol.
Finanéni odbor zajisti promitnuti vyfazeného majetku v majetkové a ucetni evidenci.

V pfipadé provadéni technického zhodnoceni je tfeba vycislit pfipadné odborné odhadnout
hodnotu ¢&asteéné likvidace plvodniho majetku ke snizeni vstupni ceny. V pfipadé, ze pro
odhad nejsou podklady, nebude vyrazeni provedeno.

Pofizeni dlouhodobého majetku, které je trvale zastaveno a viastnikem v ném nebude
pokracovano, jakoz i dodavky praci, které v prubéhu praci pofizeni dlouhodobého majetku se
staly neupotfebitelné v disledku nasledné vydanych pravnich pfedpisl, se odepisi do nakladu.

O vyrazeni a zpusobu vyrazeni majetku rozhoduje:
= LK rozhoduje o hmotném a nehmotném majetku

= Rada meésta rozhoduje bez ohledu na pofizovaci cenu o samostatnych hmotnych
nemovitych vécech (inzenyrské sité, pozemni komunikace)

= Na zakladé zapisu LK ¢&i vydanych usneseni se pfistoupi k vyfazeni majetku

Clanek 14
Jmenovani hlavni likvidaéni komise a jeji ¢innost

= Predsedu a ¢leny Likvidaéni komise (dale jen LK) jmenuje rada mésta.
= LK tvofi zaméstnanci méstského Ufadu. Komise ma nejméné pét ¢lend.
= LK projednava (min. 2x ro€né) a schvaluje predlozené navrhy na vyrazeni majetku,
= LK predklada organiim mésta navrhy na dal$i mozné zplsoby vyuziti majetku mésta,
popf. jeho likvidaci.
= Zjednani LK vzdy predem uréeny ¢len komise pofizuje zapis. VSichni Clenove LK
podepisi vyhotoveny zapis, ktery je nasledné ulozen na odboru financnim.

= LK nefesi zalezitosti tykajici se spotfebniho materialu. Zde za hospodarnost jeho
vyuziti, evidenci a likvidaci odpovidaji spravci jednotlivych kapitol.

Clanek 15
Majetek urceny k prodeji

O uréeni majetku k prodeji rozhoduje opravnéna osoba (vedouci odboru) v pfipadeé prodeje
drobného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, nebo pfislusny orgdn mesta v
pfipadé prodeje dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku.

Majetek, zbozi a zasoby zakoupené za ucelem prodeje se realnou hodnotou neoceruji.

V pripadé precenéni majetku, uréeného k prodeji, na realnou hodnotu se stanovuje hranice
vyznamnosti s pfihlédnutim k Ucetnim pfedpisim a zasadam opatrnosti. O zplsobu uréeni



realné ceny majetku urCeného k prodeji (znalecky posudek, kvalifikovany odhad) rozhodne
spravce majetku, a to bez zbyte¢ného odkladu po rozhodnuti o prodeji, nejpozdeji véak do dne
uzavreni kupni smlouvy.

Postup:

Spravce majetku predlozi finanénimu odboru vypinény PROTOKOL-STANOVENI REALNE
CENY - MAJETEK URCENY K PRODEJI. Osoba odpovédna za evidenci majetku
zaznamena realnou cenu do majetkové evidence a zajisti jeji promitnuti do evidence ucetni.

V pfipadé, ze bude kupni smlouva uzaviena v nasledujicim roce, pak realna cena musi byt
stanovena a zaznamenana v majetkové a ucetni evidenci nejpozdéji do 31.12. roku, ve kterém
bylo rozhodnuto o prodeiji.

V pfipadé, Ze k prodeji nedojde (od prodeje bude ustoupeno), pak spravce majetku, do jednoho
mésice od rozhodnuti od prodeje ustoupit, prediozi financnimu odboru vypinény PROTOKOL -
ZRUSENI REALNE CENY - MAJETEK ODURCEN K PRODEUJI, ktery je nedilnou souéasti této
smérnice. V protokolu bude spravcem majetku stanoven zplUsob a doba odpisu. Osoba
odpovédna za evidenci majetku v protokolu dopini vysi PC, opravky, prip. opravné polozky
(pokud budou spravcem majetku stanoveny) a vysi ZC a zaznamena zru$eni realné ceny do
majetkové evidence a zajisti jeji promitnuti do evidence ucetni.

Postup uétovani je upraven CUS &. 709 viastni zdroje.

Realna cena majetku uréeného k prodeji bude promitnuta, pokud rozdil mezi stanovenou
realnou cenou a cenou ucetni pfesahne 260.000 K¢ (stejna vyse jako hladina vyznamnosti pro
opravy chyb minulych obdobi).

) CAST1V.
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 16
Zrusujici ustanoveni

Nabytim ucinnosti této smérnice se rusi Smeérnice €. 5/2003 o nakladani s movitym
majetkem, neupotrebiteinym a prebyteCnym majetkem meésta Bystfice nad
Pernstejnem s nimz pfisludi hospodarit méstskému uradu ze dne 22.12.2003.

Clanek 17
Ucinnost
Smeérnice byla radou mésta schvalena dne 14.12.2021 a nabyva ucinnosti dne 1.1.2022.

/
.f]v,,'-/’
Mgr. Martin Horak Ing. Karel Padiska
mistostarosta starosta
PRILOHY:

1. Protokol o zarazeni majetku

2. Protokol o vyrazeni majetku

3. Protokol o pfevodu majetku

4. Protokol o douctovani

5. Protokol o oductovani

6. Protokol — stanoveni realné ceny
7. Protokol — zruseni reainé ceny

8. Jmenovani likvidacni komise



Priloha ¢. 1

Mésto Bystfice nad Pernstejnem

IC: 00294136
PROTOKOL O ZARAZENi MAJETKU
Doba odpisu:
Nazev: Druh majetku (ucet):
Dodavatel: Inventarizac¢ni identifikator:
Vyrobni €islo:
Rok vyroby: Rozmeér:

ZpUsob pofizeni:

Datum zarazeni do uzivani:

Majetek: NOVY

CZ-CC/CZ-CPA:

Dotace:

ZpUsob odpisovani:

Pofrizovaci cena:

Zbytkova hodnota:

Cena bez DPH:

DPH:

Umisténi majetku:

Uplatnény narok: *bez naroku/ s narokem
na odpocéet DPH

Vys$e uvedeny majetek je zpUsobily k uzivani:

Podpis:

Odpovédna osoba za majetek:

BUDOVY

Datum podani navrhu na vklad:

Datum zapisu:

Podpis prikazce operace:

Datum dokladu:

* nehodici se Skrtnéte




Priloha ¢. 2

Mésto Bystfice nad Pernstejnem

~1C: 00294136

PROTOKOL O VYRAZENiI MAJETKU

Nazev:

Druh majetku (Gcet):

Zpusob vyrazeni:

Inventarizacni identifikator:

Datum vyrazeni:

DGvod vyrazeni:

CZ-CPA/CZ-CC:

Puavodni umisténi majetku:

Odpovédna osoba za majetek:

Realna cena:

Porizovaci cena:

Cena bez DPH:

DPH:

Usneseni RM, ZM:

Vysledek nabidkového fizeni:

Kupni cena:

Cena ziskaného materialu:

Nahrada skod:

Datum likvidace:

Osoba odpovédna za likvidaci:

Demoli€ni vymér:

Navrh HIK ze dne:

Poznamka:

BUDOVY:

Datum podani navrhu na vklad:

Datum zapisu:

Datum dokladu:

Podpis prikazce operace:




Priloha ¢. 3

Mésto Bystfice nad Pernstejnem

IC: 00294136

PROTOKOL O PRERAZENiI MAJETKU

Predavajici odbor:

Kancelar ¢islo:

Prijimajici odbor:
Kancelar &islo:

Inventarizacéni
identifikator

Nazev

Mnozstvi

Porizovaci
cena

Castka

Celkem
k predani:

Oduvodnéni
prefazeni:

Datum:

Podpis odpovédného

pracovnika - predavajici:

Datum:

Podpis odpovédného
pracovnika — pfijimajici:




Priloha ¢. 4

Mésto Bystfice nad Pernstejnem

IC: 00294136
PROTOKOL - zarazeni douétovani
Nazev: Druh majetku (ucet):
Dodavatel: Inventarizac¢ni identifikator:
Vyrobni Cislo:
Rok vyroby: Rozmeér:

ZpUsob pofizeni:

Datum zarazeni douc¢tovani:

Majetek: NOVY

CZ-CC/CZ-CPA:

Dotace:

Doba odpisu:

Prirstek ceny
(hodnota douctovani):

ZpUsob odpisovani:

Cena bez DPH:

DPH:

Umisténi majetku:

Uplatnény narok: *bez naroku/ s narokem
na odpocet DPH

Popis:

Odpovédna osoba za majetek:

BUDOVY

Datum podani navrhu na vklad:

VySe uvedeny majetek je zpUsobily k uzivani:

Podpis:

Datum zapisu:

Podpis pfikazce operace:

Datum dokladu:

* nehodici se Skrtnéte




Priloha ¢. 5

Mésto Bystfice nad Pernstejnem

IC: 00294136
PROTOKOL - oduétovani
Nazev: Druh majetku (uéet):
Davod oductovani: Inventarizaéni identifikator:
Schvaleno: Datum oducétovani:
Snizeni ceny Umisténi majetku:
(hodnota oductovani):
Popis: Odpovédna osoba za majetek:

Podpis pfikazce operace:

Datum dokladu:




Priloha €. 6

Mésto Bystfice nad Pernstejnem
IC: 00294136

PROTOKOL - STANOVENI REALNE CENY - MAJETEK URCENY K PRODEJI

Nazev:

Druh majetku (ucet):

Schvaleno:

Inventarizacni identifikator:

Zpusob uréeni realné ceny:

Datum zarazené do uzivani:

Platnost reainé ceny od:

Umisténi majetku:

Realna cena:

Odpovédna osoba:

Poznamka:

Podpis odpovédné osoby:

Datum dokladu:

Vyplni odbor spravy majetku a investic

Inventari
zacni
identifikat

Pofizovaci cena
(pred
stanovenim

Opravky:

Opravné
polozky:

ZUstatkova
cena:

Datum:

Podpis
pracovnika
odpovédného




Priloha €. 7

Mésto Bystiice nad Pernstejnem
IC: 00294136

PROTOKOL - ZRUSENI REALNE CENY - MAJETEK ODURCEN K PRODEJI

Nazev:

Druh majetku (ucet):

Schvaleno:

Inventarizac¢ni identifikator:

Duvod oduréeni:

Datum zarazené do uzivani:

Platnostrealnéceny: ...................

do:

Umisténi majetku:

Stanovena doba pouzitelnosti
v mésicich/letech:

Zpusob odpisu:

Odpovédna osoba:

Podpis odpovédné osoby:

Datum dokladu:

Vyplni odbor spravy majetku a investic

Inventarizac
ni
identifikator:

Porizovaci cena:

Opravky:

Opravné polozky:

ZUstatkova cena:

Datum:

Podpis
pracovnika
odpovédného za




Priloha ¢. 8

Mesto Bystrice nad Pernstejnem
IC: 00294136

Jmenovani likvidaéni komise :
Rada mésta Bystfice nad Pernstejnem
Jmenuje

V souladu s ust. U§ 38 zakona &. 128/2000 Sb., o obcich ve znéni pozdéjsich predpist a

smérnici €6 /2021 - O evidenci majetku

LIKVIDACNIi KOMISI

V nasledujicim slozeni :

Predseda komise :

Tajemnik komise :

Clenové komise :

V Bystfici nad Pernstejnem dne :

Starosta mésta : Mistostarosta mésta:






